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занесення збудників 

хвороб тварин з 

території інших країн 

або з карантинних зон 

 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин», «Про 

безпечність та гігієну 

кормів», «Про побічні 

продукти тваринного 

походження, не 

призначені для 

споживання людиною»; 

Указ Президента України 

від 22.03.2001 № 192/2001 

«Про невідкладні заходи 

щодо забезпечення 

стабільної епізоотичної 

ситуації в Україні»; наказ 

Міністерства аграрної 

політики та 

продовольства України 

від 16.11.2018 № 553 

«Про затвердження 

Вимог щодо ввезення 

(пересилання) на митну 

територію України 

живих тварин та їхнього 

репродуктивного 

матеріалу, харчових 

продуктів тваринного 

походження, кормів, сіна, 

території інших країн або з 

карантинних зон 

 



3 

 

соломи, а також побічних 

продуктів тваринного 

походження та продуктів 

їх оброблення, 

переробки» 

2 Проведення дезінфекції 

транспортних засобів, 

що перетинають кордон 

з територіями інших 

країн або карантинних 

зон, на яких існує загроза 

занесення небезпечних 

збудників хвороб тварин 

Закон України «Про 

ветеринарну медицину» 

ст. 96 

 

 

 

 

 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечено здійснення 

дезінфекції транспортних 

засобів при проведенні 

ветеринарно-санітарних 

заходів щодо вантажів, які 

ввозяться (пересилаються) 

на митну територію України на 

підставі ст. 96 ЗУ «Про 

ветеринарну медицину» 

Цифровізація / Діджиталізація процесів та послуг 

1 Реєстрація в системі 

TRACES NT, вивчення її 

функціоналу, порядку 

створення та заповнення 

сертифікатів з метою 

здійснення державним 

ветеринарним 

інспектором електронної 

сертифікації вантажів, 

призначених для 

експорту та транзиту 

через країни 

Європейського Союзу 

 

Закони України «Про 

ветеринарну медицину», 

«Про основні принципи 

та вимоги до безпечності 

та якості харчових 

продуктів», «Про 

державний контроль за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин», Регламент 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Державні ветеринарні 

інспектори зареєстровані та 

пройшли навчання в системі 

TRACES NT 
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Європейського 

парламенту І Ради (ЄС) 

2017/625 від 15.03.2017 

2 Забезпечення 

авторизованого входу 

державних ветеринарних  

інспекторів до 

автоматизованої системи 

контролю вантажів та 

електронного 

документообігу 

«Ветконтроль» 

 

Закон України «Про 

електронні довірчі 

послуги» 

Протягом 

року 

Управління 

державного 

контролю на 

кордоні 

Налаштовано авторизований 

вхід до автоматизованої 

системи контролю вантажів та 

електронного документообігу 

«Ветконтроль». Державні 

ветеринарні  інспектори 

забезпечені засобами 

кваліфікованого електронного 

підпису, за допомогою якого 

виконується  авторизований 

вхід до автоматизованої 

системи контролю вантажів та 

електронного документообігу 

«Ветконтроль» 

3 Забезпечення оновлення 

(вдосконалення) 

автоматизованої системи 

контролю вантажів та 

електронного 

документообігу 

«Ветконтроль» з 

урахуванням змін 

законодавства у галузі 

ветеринарної медицини, 

сферах безпечності та 

Закони України «Про 

ветеринарну медицину», 

«Про державний 

контроль за дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин»,  

«Про основні принципи 

Протягом 

року 

Управління 

державного 

контролю на 

кордоні 

Проведено відповідні заходи, 

щодо оновлення 

(вдосконалення) 

автоматизованої системи 

контролю вантажів та 

електронного документообігу 

«Ветконтроль»  
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окремих показників 

якості харчових 

продуктів, кормів та 

побічних продуктів 

тваринного походження 

та вимоги до безпечності 

та якості харчових 

продуктів», 

«Про безпечність та 

гігієну кормів», «Про 

побічні продукти 

тваринного походження, 

не призначені для 

споживання людиною» 

Заходи з реалізації державної політики у галузі ветеринарної медицини, сферах безпечності та окремих показників 

якості харчових продуктів, органічного виробництва, обігу та маркування органічної продукції, ідентифікації та 

реєстрації тварин 

1 Проведення 

стандартного 

прикордонного, 

розширеного та 

вибіркового 

ветеринарно-санітарного 

контролю товарів 

 

Закон України «Про 

ветеринарну медицину», 

«Вимоги щодо ввезення 

на митну територію 

України живих тварин та 

їхнього репродуктивного 

матеріалу», затверджені 

наказом Міністерства 

аграрної політики та 

продовольства України 

від 16.11.2018 № 553 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечено здійснення 

ветеринарно-санітарного 

контролю товарів 

 

2 Здійснення 

документальних 

перевірок, перевірок 

відповідності, фізичних 

перевірок вантажів, що 

ввозяться 

Закон України «Про 

державний контроль за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечення здійснення 

державного контролю на 

державному кордоні України 

за дотриманням законодавства 

про харчові продукти, корми, 

побічні продукти тваринного 
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(пересилаються) на 

митну територію 

України 

 

тваринного походження, 

ветеринарну медицину та 

благополуччя тварин» 

 

походження, здоров’я та 

благополуччя тварин, вантажів, 

що ввозяться (пересилаються) 

на митну територію України 

3 Застосування 

періодичності перевірок 

вантажів, які ввозяться 

(пересилаються) на 

митну територію 

України, затвердженої 

Держпродспоживслужбю 

 

Закон України «Про 

державний контроль за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

ветеринарну медицину та 

благополуччя тварин», 

наказ Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів від 12.12.2018 

№ 1019 «Про 

затвердження 

періодичності перевірок 

вантажів, які ввозяться 

(пересилаються) на митну 

територію України», 

наказ Міністерства 

аграрної політики та 

продовольства України 

від 15.11.2018 № 501 

«Про затвердження 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечення здійснення 

державного контролю на 

державному кордоні України 

за дотриманням законодавства 

про харчові продукти, корми, 

побічні продукти тваринного 

походження, здоров’я та 

благополуччя тварин, вантажів, 

що ввозяться (пересилаються) 

на митну територію України із 

дотриманням періодичності, 

затвердженої компетентним 

органом 

 



7 

 

Порядку визначення та 

застосування 

періодичності 

документальних 

перевірок, перевірок 

відповідності, фізичних 

перевірок, лабораторних 

Досліджень 

(випробувань) вантажів, 

які ввозяться на 

територію України», 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

07.05.2022 № 537 «Деякі 

питання проведення 

заходів державного 

контролю за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин, державного 

ветеринарно- санітарного 

контролю і ввезення 

вантажів на митну 

територію України у 

період воєнного стану» 
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4 Недопущення ввезення 

(вжиття заходів з 

обмеження, заборони, 

припинення обігу, 

переміщення) вантажів, 

які не відповідають 

вимогам законодавства 

Закони України 

«Про ветеринарну 

медицину», 

«Про державний 

контроль за дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин», 

«Про основні принципи 

та вимоги до безпечності 

та якості харчових 

продуктів», 

«Про безпечність та 

гігієну кормів», 

«Про побічні продукти 

тваринного походження, 

не призначені для 

споживання людиною», 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

16.11.2011 № 1402 «Про 

затвердження Правил 

транспортування тварин», 

наказ Міністерства 

аграрної політики та 

продовольства України 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Застосовано комплекс заходів 

щодо недопущення ввезення, 

обмеження, заборони або 

припинення обігу вантажів, у 

тому числі транспортування 

(переміщення), які не 

відповідають вимогам 

законодавства 
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від 16.11.2018 № 553 

«Про затвердження 

Вимог щодо ввезення 

(пересилання) на митну 

територію України живих 

тварин та їхнього 

репродуктивного 

матеріалу, харчових 

продуктів тваринного 

походження, кормів, сіна, 

соломи, а також побічних 

продуктів тваринного 

походження та продуктів 

їх оброблення, 

переробки», наказ 

Міністерства розвитку 

економіки, торгівлі та 

сільського господарства 

України 

від 29.04.2021 № 893-21 

«Про затвердження 

Порядку знищення, 

особливого поводження 

та зміни призначеного 

використання вантажів, 

що ввозяться 

(пересилаються) на митну 

територію України, які не 

відповідають 
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законодавству» 

5 Забезпечення взаємодії 

між декларантами, їх 

представниками, іншими 

заінтересованими 

особами та митними 

органами із 

використанням єдиного 

державного 

інформаційного веб-

порталу 

«Єдине вікно для 

міжнародної торгівлі» 

під час здійснення 

відповідних заходів 

офіційного контролю 

Закони України 

«Про ветеринарну 

медицину», «Про 

державний контроль за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

ветеринарну медицину та 

благополуччя тварин», 

Митний кодекс України, 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

21.10.2020 № 971 

«Про затвердження 

Порядку взаємодії між 

декларантами, їх 

представниками, іншими 

заінтересованими 

особами та митними 

органами, іншими 

державними органами, 

установами та 

організаціями, 

уповноваженими на 

здійснення дозвільних 

або контрольних функцій 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечено взаємодію між 

декларантами або 

уповноваженими ними особами 

та митними органами під час 

здійснення заходів офіційного 

контролю з використанням 

єдиного державного 

інформаційного веб-порталу 

«Єдине вікно для міжнародної 

торгівлі» 
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щодо переміщення 

товарів, транспортних 

засобів комерційного 

призначення через 

митний кордон України, з 

використанням механізму 

«єдиного вікна» та 

визнання такими, що 

втратили чинність, 

деяких постанов Кабінету 

Міністрів України» 

6 Забезпечення видачі 

ветеринарних документів 

через Єдиний державний 

реєстр ветеринарних 

документів 

Наказ 

Держпродспоживслужби 

від 04.03.2020 № 194 

«Про забезпечення 

доступу до 

інформаційних систем», 

розпорядження 

Головного державного 

ветеринарного інспектора 

України від 05.04.2022    

№ 19 «Щодо порядку 

оформлення і видачі 

ветеринарних документів 

на зерно фуражне», наказ 

Держпродспоживслужби 

від 28.11.2023 № 844 

«Уведення в дію рішення 

колегії 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечено видачу 

ветеринарних документів через 

Єдиний державний реєстр 

ветеринарних документів (за 

технічної можливості реєстру 

або відсутності обставин 

непереборної сили) та 

запроваджено контроль за їх 

видачею під час здійснення 

ветеринарно- санітарного та 

державного контролю за 

дотриманням законодавства 

про харчові продукти, корми, 

побічні продукти тваринного 

походження, здоров’я та 

благополуччя тварин 
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Держпродспоживслужби 

від 10 листопада 2023 

року» 

7 Підготовка оперативної 

інформації та звітності з 

питань заходів 

державного контролю 

Наказ 

Держпродспоживслужби 

від 12.12.2018 

№ 1019 «Про 

затвердження 

періодичності перевірок 

вантажів, які ввозяться 

(пересилаються) на митну 

територію України»,  

доручення Голови 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів від 29.01.2021 

№ 03-33/1 (п.п.3.2 п.3), 

наказ 

Держпродспоживслужби 

від 04.04.2023 № 231 

«Про затвердження 

Критеріїв оцінки роботи 

територіальних органів 

Держпродспоживслужби» 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Проведено аналіз та 

узагальнення відомостей про 

результати здійснення заходів 

відповідних видів контролю та 

своєчасне надання 

Держпродспожив службі 

встановлених форм звітності 

8 Організація здійснення 

ідентифікації тварин при 

експортно-імпортних 

Закон України «Про 

ветеринарну медицину», 

наказ Міністерства 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

Забезпечено проведення 

перевірки наявності та 

відповідності ідентифікації 
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операціях аграрної політики та 

продовольства України 

від 16.11.2018 № 553 

«Про затвердження 

Вимог щодо ввезення 

(пересилання) на митну 

територію України живих 

тварин та їхнього 

репродуктивного 

матеріалу, харчових 

продуктів тваринного 

походження, кормів, сіна, 

соломи, а також побічних 

продуктів тваринного 

походження та продуктів 

їх оброблення, 

переробки» 

на кордоні 

 

тварин при експортно- 

імпортних операціях 

9 Впровадження 

ефективної моделі 

контролю за 

операторами ринку або 

особами, 

відповідальними за 

вантаж, з питань 

наявності 

експлуатаційного 

дозволу та/або 

документа про державну 

реєстрацію потужності 

Закони України «Про 

державний контроль за 

дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин», «Про основні 

принципи та вимоги до 

безпечності та якості 

харчових продуктів», 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Забезпечено перевірку 

наявності експлуатаційного 

дозволу та/або документа про 

державну реєстрацію 

потужності оператора ринку 

під час здійснення заходів 

державного контролю за умови 

надання доступу до 

відповідних реєстрів 
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під час здійснення 

заходів державного 

контролю 

«Про безпечність та 

гігієну кормів», 

«Про побічні продукти 

тваринного походження, 

не призначені для 

споживання людиною» 

10 Перевірка державних 

ветеринарних 

інспекторів (державних 

інспекторів) відділів 

прикордонного 

інспекційного контролю 

щодо дотримання 

законодавства про 

харчові продукти корми, 

продукти тваринного 

походження, здоров’я та 

благополуччя тварин за 

результатом оформлення 

підконтрольних вантажів 

Закони України «Про 

ветеринарну медицину», 

«Про державний 

контроль за дотриманням 

законодавства про 

харчові продукти, корми, 

побічні продукти 

тваринного походження, 

здоров’я та благополуччя 

тварин», 

Протягом 

року 

 

Управління 

державного 

контролю 

на кордоні 

 

Підвищення ефективності 

здійснення заходів державного 

контролю 

Заходи з протидії та запобігання корупції 

1 Проведення 

внутрішнього 

навчального заходу з 

питань запобігання та 

виявлення корупції 

пп.9 п.1 розділу III 

Типового положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

затвердженого наказом 

Національного агентства 

I квартал 

2024 року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Проведено навчання посадових 

осіб. Складено список осіб, які 

взяли участь у навчанні 
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з питань запобігання 

корупції від 27.05.2021 № 

277/21 

2 Надання працівникам 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні 

(далі – Південного 

міжрегіонального 

головного управління) 

методичної та 

консультаційної 

допомоги з питань 

додержання 

законодавства щодо 

запобігання корупції 

пп. 17 п.2 розділу ІІ 

Типового положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

затвердженого наказом 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції від 27.05.2021 № 

277/21 

Протягом 

року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Отримання і використання 

працівниками Південного 

міжрегіонального головного 

управління в діяльності 

методичної та консультаційної 

допомоги з питань додержання 

законодавства щодо 

запобігання корупції 

3 Здійснення заходів з 

виявлення конфлікту 

інтересів у працівників 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління, 

сприяння його 

пп. 4 п. 1 розділу ІІ 

Типового положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

затвердженого наказом 

Протягом 

року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

 

Сприяння врегулювання 

конфлікту інтересів у 

працівників Південного 

міжрегіонального головного 

управління, як запобігання 

вчиненню працівниками 

Південного міжрегіонального 
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врегулюванню, 

інформування керівника 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління та 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції про виявлення 

конфлікту інтересів та 

заходи, вжиті для його 

врегулювання 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції від 27.05.2021 № 

277/21 

головного управління 

корупційного або пов’язаного з 

корупцією правопорушення 

4 Розгляд повідомлень про 

порушення вимог Закону 

України «Про 

запобігання корупції» 

пп. 7 п. 1 розділу ІІ 

Типового положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

затвердженого наказом 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції від 27.05.2021 № 

277/21 

Протягом 

року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Перевірка повідомлень про 

можливі факти корупційних 

або пов’язаних з корупцією 

правопорушень, інших 

порушень Закону України «Про 

запобігання корупції» та 

надання пропозицій 

керівництву Південного 

міжрегіонального головного 

управління щодо прийняття 

рішень за результатами 

перевірки 

5 Інформування керівника 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління, 

Національного агентства 

з питань запобігання 

пп. 9 п. 1 розділу ІІ 

Типового положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

Протягом 

року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Направлення письмових 

повідомлень до Національного 

агентства з питань запобігання 

корупції, інших спеціально 

уповноважених суб'єктів у 

сфері протидії корупції у 
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корупції, інших 

спеціально 

уповноважених суб'єктів 

у сфері протидії корупції 

у випадках, 

передбачених 

законодавством, про 

факти порушення 

законодавства у сфері 

запобігання і протидії 

корупції працівниками 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

затвердженого наказом 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції від 27.05.2021 № 

277/21 

випадках, передбачених 

законодавством, про факти 

порушення законодавства у 

сфері запобігання і протидії 

корупції працівниками 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

6 Участь у навчальних 

заходах з підвищення 

кваліфікації з питань 

запобігання корупції 

Закон України «Про 

державну службу», 

Постанова Кабінету 

Міністрів України «Про 

затвердження Порядку 

проведення оцінювання 

результатів службової 

діяльності державних 

службовців» від 

23.08.2017 року № 640 

Протягом 

року 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Отримано документи про 

проходження 2-х заходів з 

підвищення кваліфікації з 

питань запобігання корупції, за 

результатами, нараховано 1 

кредит ЄКТС 

7 Проведення перевірки 

фактів подання 

суб’єктами декларування 

декларацій за 2021, 2022, 

2023 роки 

Закон України «Про 

запобігання корупції», 

Закон України «Про 

внесення змін до деяких 

законів України 

до 

12.02.2024 

 

до 

12.04.2024 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

100%  перевірено факти 

подання суб’єктами 

декларування декларацій за 

2021, 2022, 2023 роки;  

у випадку встановлення факту 
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про визначення порядку 

подання декларацій осіб, 

уповноважених на 

виконання функцій 

держави або місцевого 

самоврядування, в умовах 

воєнного стану», Порядок 

перевірки факту подання 

суб’єктами декларування 

декларацій відповідно до 

Закону України «Про 

запобігання корупції» та 

повідомлення 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції про випадки 

неподання чи 

несвоєчасного подання 

таких декларацій, 

затверджений наказом 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції 20.08.2021 № 

539/201, зареєстрований в 

Міністерстві юстиції 

України 

неподання чи несвоєчасного 

подання декларацій суб’єктами 

декларування повідомлення 

про це Національне агентство з 

питань запобігання корупції 

упродовж 3 робочих днів з дня 

виявлення такого факту 

8 Здійснення моніторингу, 

контролю та 

узагальнення інформації 

Підпункти 4, 6 пункту 1 

та підпункти 3, 4 пункту 2 

розділу II типового 

Щокварталь

но до 10 

числа 

Сектор з питань 

запобігання та 

виявлення 

Інформування 

Держпродспоживслужби про: 

1) кількість отриманих 
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щодо отриманих 

повідомлень про 

наявність конфлікту 

інтересів у працівників 

Міжрегіонального 

головного управління, а 

також щодо притягнення 

їх до адміністративної 

відповідальності (справи 

про корупційне 

адміністративне 

правопорушення) 

положення про 

уповноважений підрозділ 

(уповноважену особу) з 

питань запобігання та 

виявлення корупції, 

затвердженого наказом 

Національного агентства 

з питань запобігання 

корупції 27 

травня 2021 року № 

277/21, стаття 131 Закону 

України «Про 

запобігання корупції» 

корупції повідомлень про наявність 

конфлікту інтересів у 

працівників Міжрегіонального 

головного управління; 

2) вжиті заходи врегулювання 

конфлікту інтересів (номер та 

дата наказу); 

3) кількість складених 

адміністративних протоколів 

про притягнення до 

відповідальності працівників 

Заходи внутрішнього аудиту 

1 Підготовка звіту про 

результати діяльності з 

внутрішнього аудиту в 

Південному 

міжрегіональному 

головному управлінні 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні за 

2023 рік за формою, 

встановленою 

Інструкцією про 

Пункт 16 Порядку 

здійснення внутрішнього 

аудиту та утворення 

підрозділів внутрішнього 

аудиту, затвердженого 

постановою Кабінету 

Міністрів України від 

28.09.2011 року № 1001 

До 10 січня 

2024 року 

Головний 

спеціаліст з 

внутрішнього 

аудиту 

Надано звіт про результати 

діяльності з внутрішнього 

аудиту в Південному 

міжрегіональному головному 

управлінні за 2023 рік до 

відділу внутрішнього аудиту 

Держпродспоживслужби 
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складання та подання 

форми звітності № 1-

ДВА, затвердженою 

наказом Мінфіну від 

27.03.2014 року № 347 

2 Формування та ведення 

бази даних об’єктів 

внутрішнього аудиту 

Пункт 1 Стандарту 7 

Планування діяльності з 

внутрішнього аудиту» 

р. III Стандартів 

внутрішнього аудиту, 

затверджених наказом 

Міністерства фінансів 

України від 04.10.2011 

року № 1247 

До 15 січня 

2024 року 

Головний 

спеціаліст з 

внутрішнього 

аудиту 

 

Надано актуалізовану базу 

даних (простір) до відділу 

внутрішнього аудиту 

Держпродспоживслужби 

3 Проведення планових 

внутрішніх аудитів 

відповідно до плану 

діяльності з 

внутрішнього аудиту 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні на 

2024 рік 

Пункт 6 Порядку 

здійснення внутрішнього 

аудиту та утворення 

підрозділів внутрішнього 

аудиту,  

затвердженого 

постановою Кабінету 

Міністрів України від 

28.09.2011 року № 1001 

Протягом 

року 

Головний 

спеціаліст з 

внутрішнього 

аудиту 

Складено аудиторський звіт 

для начальника Південного 

міжрегіонального головного 

управління та надано 

рекомендації керівникам 

структурних підрозділів, що 

підлягали аудиторській 

перевірці 
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Правова робота 

1 Організація та ведення 

правової роботи, 

спрямованої на 

правильне застосування, 

неухильне дотримання та 

запобігання 

невиконанню вимог 

законодавства 

структурними 

підрозділами Південного 

міжрегіонального 

головного управління під 

час виконання 

покладених на них 

завдань і 

функціональних 

обов'язків 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

26.11.2008 року № 1040 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Забезпечено вдосконалення 

діяльності Південного 

міжрегіонального головного 

управління шляхом 

моніторингу прийняття та 

набрання чинності нормативно 

- правових актів та доведення 

до відома керівників 

заінтересованих структурних 

підрозділів змін в 

законодавстві для врахування 

та використання в роботі. 

Надано консультації та 

роз’яснення працівникам 

органу з питань застосування 

норм законодавства та у 

випадках неоднозначного їх 

тлумачення 

2 Перевірка відповідності 

законодавству проєктів 

наказів, розпорядчих 

документів, що 

подаються на підпис 

керівнику Південного 

міжрегіонального 

головного управління  

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

17.01.2018 року № 55 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Перевірено на відповідність 

законодавству проєкти наказів, 

розпорядчих документів, що 

подаються на підпис керівнику 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

3 Представлення інтересів 

Південного 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

Забезпечено, у строки, 

передбачені чинним 
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міжрегіонального 

головного управління в 

судах та інших органах 

влади, у 

взаємовідносинах з 

фізичними та 

юридичними особами.  

Організація претензійної 

та позовної роботи, 

здійснення контролю за 

її проведенням 

26.11.2008 року № 1040, 

Цивільний кодекс 

України, Господарський 

кодекс України, 

процесуальні кодекси 

України 

 забезпечення законодавством, 

представництво інтересів 

Південного міжрегіонального 

головного управління. У всіх 

судових справах подані 

відповідні процесуальні 

документи (позови, відзиви, 

відповіді, пояснення, 

заперечення, заяви) 

 

4 Правовий супровід 

укладення договорів, 

стороною в яких є 

Південне міжрегіональне 

головне управління  

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

26.11.2008 року № 1040, 

Цивільний кодекс 

України, Господарський 

кодекс України, Закон 

України «Про публічні 

закупівлі» 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Забезпечено опрацювання 

проєктів договорів на 

відповідність їх вимогам 

чинного законодавства  

5 Участь у роботі, 

пов’язаній із 

здійсненням Південним 

міжрегіональним 

головним управлінням 

публічних закупівель 

Закон України «Про 

публічні закупівлі» 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Забезпечено правовий супровід 

роботи, пов’язаної із 

здійсненням публічних 

закупівель  

Розгляд звернень громадян та доступу до публічної інформації 

1 Забезпечення 

кваліфікованого, 

об'єктивного і 

Закон України «Про 

звернення громадян» 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

Забезпечено кваліфікований, 

об'єктивний і своєчасний 

розгляд понад 90% звернень 
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своєчасного розгляду 

звернень громадян, що 

надійшли на адресу 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління та 

одержані під час 

особистого прийому 

громадян 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

громадян, що надійшли на 

розгляд до Південного 

міжрегіонального головного 

управління  

2 Забезпечення надання 

інформації за запитами 

на отримання публічної 

інформації та ведення 

обліку запитів на 

інформацію у 

відповідності з чинним 

законодавством  

Закон України «Про 

доступ до публічної 

інформації», Закон 

України «Про 

інформацію» 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

 

Забезпечено надання 

інформації за щонайменше 90% 

запитів на отримання публічної 

інформації, проведено облік 

усіх отриманих запитів на 

інформацію у відповідності з 

чинним законодавством 

3 Забезпечення доступу до 

інформації шляхом 

оприлюднення її на 

офіційному вебсайті в 

мережі Інтернет, на 

інформаційних стендах, 

іншим способом 

 

Закон України «Про 

доступ до публічної 

інформації», Закон 

України «Про 

інформацію» 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

Забезпечено доступ до 

інформації шляхом 

оприлюднення її на офіційному 

вебсайті в мережі Інтернет, на 

інформаційних стендах, у тому 

числі на офіційному веб-сайті 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

оприлюднені звіти про 

надходження інформаційних 

запитів 

4 Здійснення Закон України «Про Щокварталу Управління Здійснено систематичний 
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систематичного аналізу 

роботи зі зверненнями 

громадян з метою 

виявлення найбільш 

гострих суспільно 

значущих проблем, 

формування звітності по 

роботі із зверненнями 

громадян 

звернення громадян», 

доручення Кабінету 

Міністрів  України    від   

05.03.2018   року 

№ 8815/1/1-18 

до 15 числа 

місяця, 

наступного 

за останнім 

місяцем 

звітного 

періоду 

 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

аналіз роботи зі зверненнями 

громадян, сформовано звітність 

по роботі із зверненнями 

громадян та подано на розгляд 

начальнику Південного 

міжрегіонального головного 

управління 

Взаємодія із медіа та громадськістю 

1 Висвітлення діяльності 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні 

Закон України від «Про 

доступ до публічної 

інформації», Положення 

про Південне 

міжрегіональне головне 

управління Державної 

служби України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні 

затверджене наказом 

Держпродспоживслужби 

від 13.11.2020 № 762 

Щотижнево Сектор 

документальног

о забезпечення 

та комунікацій 

управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

На офіційному вебсайті 

оприлюднено інформацію та 

висвітлено актуальні новини, 

що стосуються діяльності 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

2 Комунікація та співпраця 

з представниками медіа з 

питань, що належать до 

компетенції Південного 

міжрегіонального 

Закон України від «Про 

доступ до публічної 

інформації» 

Протягом 

року, 

За потреби 

Сектор 

документальног

о забезпечення 

та комунікацій 

управління 

Організація надання відповідей 

на запити медіа (у разі 

надходження), проведення 

прес-турів для медіа за участю 

керівництва, брифінгів/прес-
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головного управління 

Державної служби 

України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

конференцій начальника 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

Державної служби України з 

питань безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на державному 

кордоні, начальників 

профільних управлінь (за 

потреби) 

Реалізація кадрової політики 
1 Організація 

укомплектування 

вакантних посад 

державної служби 

категорії «Б» та «В» 

в Південному 

міжрегіональному 

головному управлінні 

Закон України «Про 

правовий режим воєнного 

стану», 

Закон України «Про 

організацію трудових 

відносин у умовах 

воєнного стану», 

Закон України «Про 

державну службу» 

  

Протягом 

року 

 

Управління 

роботи з 

персоналом 

Організовано укомплектування 

вакантних посад державної 

служби категорії «Б» та «В» у 

відповідності до вимог чинного 

законодавства з урахуванням 

введення воєнного стану.  

Опрацьовані 100 % надісланих 

та наданих особисто резюме 

кандидатів.  

Перевірено документи 

кандидатів відповідно до 

визначених до посади вимог.  

Підготовлено проєкти наказів 

щодо призначення на посади 

державної служби 
2 Забезпечення 

безперервності та 

плановості професійного 

Закон України «Про 

державну службу»,  

постанова Кабінету 

Протягом 

року 

Управління 

роботи з 

персоналом 

В особистих кабінетах 

державних службовців 

Південного міжрегіонального 
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навчання державних 

службовців, які 

займають посади 

державної служби 

категорії «Б» та «В» 

відповідно до 

затверджених 

індивідуальних програм 

професійного розвитку 

державних службовців  

Міністрів України від 

06.02.2019 №106 

головного управління на 

Порталі управління знаннями 

оновлено інформацію щодо 

потреб у професійному 

навчання на 2024 рік. 

На Порталі управління 

здійснювався щоденний 

моніторинг різних видів 

програм. Інформація щодо 

професійного навчання за 

відповідними напрямками 

оперативно доводилась до 

відома державних службовців. 

Забезпечено щонайменше 90% 

виконання  індивідуальних 

програм професійного розвитку 

державних службовців.  

100% внесення інформації 

щодо отриманих сертифікатів 

до електронної бази 

професійного розвитку 

державних службовців 

Забезпечення у межах повноважень, передбачених законодавством, виконання завдань з мобілізації, мобілізаційної 

підготовки та цивільного захисту 
1 Подання звітності та 

пропозицій щодо 

бронювання 

військовозобов'язаних на 

період мобілізації та на 

Закон України  

«Про мобілізаційну 

підготовку та 

мобілізацію»,  

постанова Кабінету 

Протягом 

року 

Управління 

роботи з 

персоналом 

Підготовлені та надіслані до 

Держпродспоживслужби 

пропозиції критично 

важливих працівників для 

погодження надання 



27 

 

воєнний час Південного 

міжрегіонального 

головного управління  

Міністрів України від 

27.01.2023 № 76  

відстрочки від призову на 

військову службу під час 

мобілізації та на воєнний час. 

Подано щоквартальні звіти про 

чисельність 

військовозобов’язаних, які 

заброньовані згідно Додатку 6 

Постанови Кабінету Міністрів 

України від 27.01.2023 № 76 
2 Здійснення виконання 

вимог техногенної та 

пожежної безпеки в 

Південному міжрегіо-

нальному головному 

управлінні та контроль 

за їх виконанням 

Кодекс цивільного 

захисту України 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

Проведення інструктажу з 

питань цивільного захисту, 

техногенної безпеки та в разі 

виникнення надзвичайних 

ситуацій 

3 Коригування системи 

органів управління 

функціональної 

підсистеми захисту 

сільськогосподарських 

рослин і тварин єдиної 

державної системи 

цивільного захисту 

Наказ 

Держпродспоживслужби 

№774 від 31.10.2023 «Про 

організацію роботи 

органу управління 

функціональної 

підсистеми захисту 

сільськогосподарських 

рослин і тварин єдиної 

державної системи 

цивільного захисту (на 

державному кордоні) 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

Проведено коригування 

системи органів управління 

функціональної підсистеми 

захисту сільськогосподарських 

рослин і тварин єдиної 

державної системи цивільного 

захисту (у разі необхідності) 

Реалізація бюджетної та фінансової політики 
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1 Організація процесу 

планування видатків та 

доходів, складання та 

затвердження 

відповідних документів  

Бюджетний кодекс 

України, 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

28.02.2002 року № 228, 

наказ Міністерства 

фінансів України від 

28.01.2002 № 57 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Затверджено кошторис, план 

асигнувань, довідки змін до 

кошторису та розрахунки до 

них на 2024 рік 

2 Організація ведення 

бухгалтерського обліку  

Закон України «Про 

бухгалтерський облік та 

фінансову звітність в 

Україні» зі змінами та 

доповненнями 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Забезпечено організацію 

бухгалтерського обліку  

3 Організація процесу 

взяття бюджетних 

зобов’язань та 

здійснення платежів 

Наказ Міністерства 

фінансів України від 

02.03.2012 № 309 «Про 

затвердження Порядку 

реєстрації та обліку 

бюджетних зобов’язань 

розпорядників 

бюджетних коштів та 

одержувачів бюджетних 

коштів в органах 

Державної казначейської 

служби України» із 

змінами, Наказ 

Міністерства фінансів 

України від 24.12.2012 № 

1407 «Про затвердження 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Зареєстровано 100 % 

бюджетних зобов’язань в 

Головному управлінні 

Державної казначейської 

служби України в Одеській 

області. 

Оформлено та подано 100% 

платіжних документів до 

Головного управління 

Державної казначейської 

служби України в Одеській 

області 
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Порядку казначейського 

обслуговування 

державного бюджету за 

витратами» із змінами  

4 Забезпечення цільового 

та своєчасного 

використання 

бюджетних коштів 

Бюджетний кодекс 

України, постанова 

Кабінету Міністрів 

України від 09.06.2021 

року №590 «Про 

затвердження Порядку 

виконання повно-важень 

Державною 

казначейською службою 

в особливому режимі в 

умовах воєнного стану» 

До 

31.12.2024 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Забезпечено 100% цільове та 

своєчасне використання 

бюджетних коштів з 

дотриманням режиму економії 

бюджетних коштів в умовах 

воєнного стану 

5 Забезпечення якісного 

складання та своєчасного 

подання звітності 

Закон України «Про 

бухгалтерський облік та 

фінансову звітність в 

Україні» зі змінами та 

доповненнями, Наказ 

Міністерства фінансів 

України від 24.01.2012 № 

44 «Про затвердження 

Порядку складання 

бюджетної звітності 

розпорядниками та 

одержувачами 

бюджетних коштів, 

звітності фондами 

Щомісячно, 

щокварталь

но, 

річна 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Складено та подано 100% до 

Головного управління 

Державної казначейської 

служби України в Одеській 

області та до 

Держпродспоживслужби 

фінансову та бюджетну 

звітність :  

- щомісячну станом на: 

01.01.2024; 01.02.2024; 

01.03.2024; 01.05.2024; 

01.06.2024; 01.08.2024; 

01.09.2024; 

- проміжну станом на: 
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загальнообов'язкового 

державного соціального і 

пенсійного страхування» 

із змінами 

01.04.2024; 01.07.2024; 

01.10.2024; 

- річну станом на 

01.01.2024  

Складено та подано 100% звітів 

до пенсійного фонду України, 

Держстат України, ГУ ДПС в 

Одеській області, фонду для 

здійснення заходів щодо 

ліквідації наслідків 

Чорнобильської катастрофи та 

соціального захисту населення 

6 Контроль за здійсненням 

видатків на оплату праці 

та інших обов’язкових 

платежів 

Закон України «Про 

внесення змін до деяких 

законодавчих актів 

України щодо строків 

виплати заробітної 

плати», Кодекс законів 

про працю України, 

Закон України «Про 

оплату праці» 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Проведено 100 % розрахунків 

із видатків на оплату праці та 

інших обов’язкових платежів в 

строки передбачені чинним 

законодавством 

Заходи планово-економічної діяльності 

1 Проведення заходів з 

упорядкування 

структури, чисельності 

та посадових окладів  

Ст. 64 Господарського 

кодексу України, Наказ 

Міністерства фінансів 

України 28.01.2002 року 

№ 57 (в редакції наказу 

Міністерства фінансів 

України 

У разі 

потреби 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Розроблено та затверджено 

структуру, штатний розпис, 

зміни до штатного розпису 

Південного міжрегіонального 

головного управління 

Державної служби України з 

питань безпечності харчових 
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14.06.2004 року № 386) 

«Про затвердження 

документів, що 

застосовуються в процесі 

виконання бюджету» 

(зареєстровано в 

Міністерстві юстиції 

України 01.02.2002 року 

за № 86/6374) 

продуктів та захисту 

споживачів на державному 

кордоні на 2024 рік 

2 Забезпечення 

ефективного управління 

державним майном, у 

тому числі своєчасної 

передачі, списання, 

оренди державного 

майна 

Закон України «Про 

управління об’єктами 

державної власності»; 

Закон України «Про 

передачу об’єктів права 

державної та комунальної 

власності»; Закон 

України «Про 

приватизацію державного 

і комунального майна»; 

Закон України «Про 

оренду державного та 

комунального майна»; 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

21.09.1998 № 1482 «Про 

передачу об’єктів права 

державної та комунальної 

власності»; Постанова 

Кабінету Міністрів 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

 

Забезпечено ефективне 

управління державним майном, 

на підставі первинних 

документів здійснено 100% 

його облік 
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України від 08.11.2007 № 

1314 «Про затвердження 

Порядку списання 

об’єктів державної 

власності»; наказ 

Держпродспоживслужби 

від 17.09.2020 № 617 

«Про упорядкування 

механізму списання та 

передачі державного 

майна» зі змінами 

3 Контроль та 

упорядкування процесу 

надання платних послуг 

Закон України «Про 

бухгалтерський облік та 

фінансову звітність в 

Україні» (зі змінами та 

доповненнями) 

Протягом 

року 

Управління 

економіки, 

бухгалтерського 

обліку та 

звітності 

Відображено в обліку 100% 

наданих платних послуг на 

підставі первинних документів, 

проведено звірки взаємних 

розрахунків  

4 Забезпечення організації 

проведення державної 

реєстрації права 

оперативного управління 

на нерухоме майно  

Закон України «Про 

державну реєстрацію 

речових прав на нерухоме 

майно та їх обтяжень», 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

25.12.2015 № 1127, Закон 

України «Про державну 

реєстрацію речових прав 

на нерухоме майно та їх 

обтяжень» 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

Управління 

правового 

забезпечення 

Забезпечено проведення 

державної реєстрації права 

оперативного управління на 

нерухоме майно  

5 Забезпечення порядку 

ведення Єдиного реєстру 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

05.04.2024 

(за 4 

Управління 

організаційно-

Забезпечено порядок ведення 

Єдиного реєстру об’єктів 
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об’єктів державної 

власності засобами 

Автоматизованої 

системи «Юридичні 

особи» та надання до 

консолідованої 

інформації до 

Держпродспоживслужби 

14.04.2004 № 467 «Про 

затвердження Положення 

про Єдиний реєстр 

об'єктів державної 

власності», наказ Фонду 

державного майна 

України від 23.03.2005 № 

622 «Про затвердження 

Порядку та умов 

користування Єдиним 

реєстром об'єктів 

державної власності» 

квартал або 

рік) 

 

05.05.2024 

(за 1 

квартал) 

 
05.08.2024 

(за 2 
квартал) 

 

05.11.2024 

(за 3 

квартал) 

господарського 

забезпечення 

державної власності засобами 

Автоматизованої системи 

«Юридичні особи». 

Надано консолідовану 

інформацію (звіт) до 

Держпродспоживслужби  

6 Забезпечити 

функціонування систем 

енергетичного 

менеджменту в 

Міжрегіональному 

головному управлінні та 

контроль за 

функціонування систем 

енергетичного 

менеджменту 

Закон України «Про 

енергетичну 

ефективність», постанова 

Кабінету Міністрів 

України від 23 грудня 

2021 № 1460 «Про 

впровадження систем 

енергетичного 

менеджменту» 

 

Постійно. 

Звітування 

щопівроку 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

Забезпечено функціонування 

системи енергетичного 

менеджменту  

Надано консолідовану 

інформацію (звіт) до 

Держпродспоживслужби 

Заходи у сфері публічних закупівель 

1 Планування закупівель, 

затвердження Річного 

плану державних 

закупівель на 2024 рік 

Закон України «Про 

публічні закупівлі» та 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Виконання вимог Закону 

України «Про публічні 

закупівлі» та постанови 

Кабінету 
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 12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження 

особливостей здійснення 

публічних закупівель 

товарів, робіт і послуг для 

замовників, передбачених 

Законом України «Про 

публічні 

закупівлі», на період дії 

правового режиму 

воєнного стану в Україні 

та протягом 90 днів з дня 

його припинення або 

скасування» 

Міністрів України від 

12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження особливостей 

здійснення публічних 

закупівель товарів, робіт і 

послуг для замовників, 

передбачених Законом України 

«Про публічні закупівлі», на 

період дії правового режиму 

воєнного стану в Україні та 

протягом 90 днів з дня його 

припинення або скасування» 

 

2 Проведення процедур 

публічних закупівель 

Закон України «Про 

публічні закупівлі» та 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження 

особливостей здійснення 

публічних закупівель 

товарів, робіт і послуг для 

замовників, передбачених 

Законом України «Про 

публічні 

закупівлі», на період дії 

правового режиму 

воєнного стану в Україні 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Виконання вимог Закону 

України «Про публічні 

закупівлі» та постанови 

Кабінету 

Міністрів України від 

12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження особливостей 

здійснення публічних 

закупівель товарів, робіт і 

послуг для замовників, 

передбачених Законом України 

«Про публічні закупівлі», на 

період дії правового режиму 

воєнного стану в Україні та 

протягом 90 днів з дня його 



35 

 

та протягом 90 днів з дня 

його припинення або 

скасування» 

припинення або скасування» 

 

3 Оприлюднення 

інформації за 

результатами процедур 

публічних закупівель 

Закон України «Про 

публічні закупівлі» та 

постанова Кабінету 

Міністрів України від 

12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження 

особливостей здійснення 

публічних закупівель 

товарів, робіт і послуг для 

замовників, передбачених 

Законом України «Про 

публічні 

закупівлі», на період дії 

правового режиму 

воєнного стану в Україні 

та протягом 90 днів з дня 

його припинення або 

скасування» 

Регламент електронних 

майданчиків системи 

електронних закупівель 

ProZorro 

Протягом 

року 

Управління 

правового 

забезпечення 

Виконання вимог Закону 

України «Про публічні 

закупівлі» та постанови 

Кабінету 

Міністрів України від 

12.10.2022 № 1178 «Про 

затвердження особливостей 

здійснення публічних 

закупівель товарів, робіт і 

послуг для замовників, 

передбачених Законом України 

«Про публічні закупівлі», на 

період дії правового режиму 

воєнного стану в Україні та 

протягом 90 днів з дня його 

припинення або скасування», 

Регламент електронних 

майданчиків системи 

електронних закупівель 

ProZorro 

 

Забезпечення організації документообігу 
1 Здійснення 

документування 

управлінської інформації 

Закони України «Про 

електронні документи та 

електронний 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

Здійснення документування 

управлінської інформації із 

застосуванням сучасних 
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(реєстрація вхідної, 

вихідної кореспонденції, 

доведення вхідних 

документів до 

виконавців тощо), 

виключно в системі 

електронного 

документообігу 

Megapolis.doc.net 

документообіг», «Про 

електронну 

ідентифікацію та 

електронні довірчі 

послуги», постанова 

КМУ від 17.01.2018 № 55 

«Деякі питання 

документування 

управлінської діяльності» 

забезпечення; 

Провідний 

фахівець з 

підтримки 

користувачів та 

інженерної 

інфраструктури 

технологій, з метою 

оперативного опрацювання 

документів та виконання 

визначених завдань, приведено 

у відповідність організаційну 

структуру, облікові записи 

користувачів, кореспондентів 

2 Ведення в 

установленому порядку 

документів з обмеженим 

доступом «Для 

службового 

користування» 

(приймання, облік, 

контроль за 

дотриманням термінів 

виконання, зберігання) 

 

Постанова КМУ від 

19.10.2016 № 736 «Про 

затвердження Типової 

інструкції про порядок 

ведення обліку, 

зберігання, використання 

і знищення документів та 

інших матеріальних 

носіїв інформації, що 

містять службову 

інформацію»  

 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

 

Виконання вимог нормативно-

правових актів щодо роботи з 

документами з обмеженим 

доступом, оновлено перелік 

інформації для службового 

користування, оновлено 

перелік осіб, допущених до 

роботи з документами з 

обмеженим доступом 

 

Організаційні заходи 
1 Проведення моніторингу 

стану виконання 

контрольних завдань та 

своєчасне інформування 

керівництва Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

17.01.2018 року № 55 

«Деякі питання 

документування 

управлінської діяльності» 

Щотижнево Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення 

Проведено моніторинг стану 

виконання контрольних 

завдань у Південному 

міжрегіональному головному 

управлінні та своєчасно 

проінформовано керівництво 

щодо можливих порушень 
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щодо порушення 

виконання 

(неможливості 

виконання) у визначені 

строки 

визначених строків виконання 

завдань 

2 Здійснення 

організаційно-

методичного 

забезпечення засідань, 

нарад, семінарів, 

конференцій та інших 

заходів,  

які проводяться у 

Південному 

міжрегіональному 

головному управлінні 

Положення про 

управління організаційно- 

господарського 

забезпечення 

Протягом 

року 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

Здійснено організаційно-

методичне забезпечення 

засідань, нарад, семінарів, 

конференцій та інших заходів, 

які проводились у Південному 

міжрегіональному головному 

управлінні 

3 Підтримка та оновлення 

встановленої системи 

антивірусного захисту на 

комп’ютерах Південного 

міжрегіонального 

головного управління 

Положення Про Південне 

міжрегіональне головне 

управління Державної 

служби України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні, 

затверджене наказом 

Держпродспоживслужби  

від   13.11.2020  року  № 

762 

Протягом 

року 

Провідний 

фахівець з 

питань 

підтримки 

користувачів та 

інженерної 

інфраструктури 

Здійснено контроль за 

технічним станом та оновлення 

у разі необхідності системи 

антивірусного захисту на 

комп’ютерах Південного 

міжрегіонального головного 

управління 
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4 Забезпечення роботи 

інформаційно-

комунікаційної 

інфраструктури 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління, в 

тому числі електронної 

пошти, доступу до 

мережі Інтернет, 

телекомунікаційної 

мережі 

Положення Про Південне 

міжрегіональне головне 

управління Державної 

служби України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

споживачів на 

державному кордоні, 

затверджене наказом 

Держпродспоживслужби 

від   13.11.2020  року  № 

762 

Протягом 

року 

Сектор 

підтримки 

користувачів та 

інженерної 

інфраструктури 

Забезпечено роботу 

інформаційно-комунікаційної 

інфраструктури Південного 

міжрегіонального головного 

управління, в тому числі 

електронної пошти, доступу до 

мережі Інтернет, 

телекомунікаційної мережі 

5 Виконання завдань та 

доручень 

Держпродспоживслужби 

Постанова Кабінету 

Міністрів України від 

02.09.2015 № 667 «Про 

затвердження Положення 

про Державну службу з 

питань безпечності 

харчових продуктів та 

захисту споживачів» 

 

Постійно Керівники 

структурних 

підрозділів 

Південного 

міжрегіональног

о головного 

управління 

Своєчасне виконання завдань 

та доручень  

Держпродспоживслужби 

6 Подання на 

затвердження Голові 

Держпродспоживслужби 

плану роботи 

Південного 

міжрегіонального 

головного управління на 

Підпункт 3 пункту 12 

Положення Про Південне 

міжрегіональне головне 

управління Державної 

служби України з питань 

безпечності харчових 

продуктів та захисту 

До 

27.12.2024 

Управління 

організаційно-

господарського 

забезпечення; 

Структурні 

підрозділи 

У встановлені строки подано на 

затвердження Голові 

Держпродспоживслужби 

проєкт Плану роботи 

Південного міжрегіонального 

головного управління на 2025 

рік 




